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Sarah Saunders Electric Lane

1. Why Metadata?

• Metadata drives business

• Identification

• Copyright and other rights

• Licence to use

• Search
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2. Why the Guide?

• Metadata needs planning and investment 

• More than 70% of image suppliers consider 
metadata to be important to business (CEPIC 
2010)

• Most feel it will gain in importance

• IPTC fields are used differently• IPTC fields are used differently

• Some are unaware of IPTC Extension fields

3.The Business Case

• Image rights metadata is business critical, and 
li ith th lensures compliance with the law

• Automation depends on metadata and drives 
productivity

• Business advantage from better access to 
imagesimages

• Investing in metadata is investing in your 
business future
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4. Entering and storing metadata

PHOTOGRAPHY CLIENT

DATABASE

All data 
KEYWORDER/ 
CATALOGUER

WEB SITE 

AGENTPICTURE 
LIBRARY 

• Different phases and entry points
• All data in Database
• Select data sets for clients, web site, agents 

10 Metadata workflow principles

1. Capture Information once

2. Embed critical data in the image file

3. Keep all data in main image repository 
database

4. Don’t dump data

5. Plan your metadata workflow
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..10 Metadata workflow principles

6.  Check legacy metadata

7.  Separate your data

8.  Use correct IPTC field

9.  Use automation where possible

10. Audit and check your data

6. What software?

+ points

S t XMP• Support XMP

• Import read, and export IPTC Core and 
Extension

• Read IPTC IIM data

• Allow for flexible import and exportp p

• Allow remote data entry

• Read and use PLUS fields
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6. What software?

‐ points

• Strips EXIF, IPTC or IIM or XMP from incoming 
images

• Ties you to inflexible import and export 
templates

• Adds invisible characters which may affect• Adds invisible characters which may affect 
data on export

7. Workflow issues 

• How much metadata?
D d kfl dDepends on your workflow and your 
customers’ needs

• Who should enter the data?
Plan to suit your workflow. Use job ticket 
templates where possible p p
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8. Keywording and retrieval

• Understand the varieties of search mechanism 
(f t t k d l bi ti )(free text, keyword only, combination)

• Understand how your software works

• Controlled vocabularies as the engine for 
productivity

• Keywording collects terms up the tree (& SYN)• Keywording collects terms up the tree (& SYN)

• Search collects terms down the tree (&SYN) 

9. IPTC Core and Extension 

• IPTC Extension widened scope to include stock 
i d t d t l t d fi ldindustry and art related fields

• Increased number of fields (31 Core, 46 
Extension) means granular data

• Greater precision available

• But not all fields have to be used for one• But not all fields have to be used for one 
workflow!
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10. New fields in IPTC Extension

• Picture number

• Location

• Model information

• People, organisations and events

• Artworks

• Image supplier information

• Rights and licensing information 

11. Planning your metadata

• What rights data do you need?

• What data do your customers need?

• What data is needed for internal 
administration?

• Data needed for image retrieval

• Workflow data   
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12. Use the Handbook!

• IPTC field chart (all on one page)

• Sample workflows

• Interactive chart to help you plan
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The legal position

• Depends on territory 

• US and EU perspectives in articles by Nancy 
Wollf and Christian Donle

• Summary follows

Metadata fields required to claim 
copyright protection

• the title or identifying information of a work

• the name of the author or copyright owner• the name of the author or copyright owner

• the terms and conditions of use of a work, 
identifying numbers or symbols, including 
hyperlinks, referring to such information,  

• any information required by the Register of 
CopyrightsCopyrights

• The values of the fields above must be provided 
“in connection with” the work.
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What must not be done

• Intentional removal of values from fields listed 
i l t lidin last slide

• Unintentional removal of field values by 
software 

Contacts

Download the Handbook from IPTC and CEPIC

IPTCIPTC 
http://www.iptc.org/goto?imagemetadatahandbook

CEPIC

http://www.cepic.org

Authored by Sarah Saunders of Electric Lane

http://www.electriclane.co.uk


